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ল�<মা=া ২.৫% ২.৫% ২.৫% ২.৫%
অজ�ন ৩%

৮.৫ ��িণ িবgাসpত নিথ 
িবনyকরণ

নিথ িবনিypত ৩ % l l শাখার 
কম �কত�া

১০০%
(সব �েমাট)

ল�<মা=া ২৫% ২৫% ২৫% ২৫%
অজ�ন ২৫%

৯.৯.   �� াচ ার�� াচ ার   স ং িxyস ং িxy   এবংএবং   �ন _ িত�ন_ িত   � িত ের া েধ� িত ের া েধ   স হ ায় কস হ ায় ক   অg াgঅg াg   কায �4 মকায �4 ম …………………………১৫১৫  ( (অ� া িধকারঅ� া িধকার   িভিR েতিভিR েত   J <নত মJ<নত ম   � াচ0�াচ0   কায �4 মকায �4 ম ))
৯.১ দ(েরর �সবাk�/িফস 
�হেণর ��ে= �হীত অেথ �র 

রিশেদর মা�েম 
�সবাk◌্� 

২ % সংিxy দ(েরর 
িহসাব 

১০০%
(সব �দা)

ল�<মা=া ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%

৩



রিশদ �দান িনি�তকরণ �হীত িবভাগ/শাখার 
�ধান অজ�ন ১০০%

৯.২ বেকয়া িব�<ৎ, পািন ও 
�ালানীর িবল �দান

বেকয়া িবল 
�দানpত

২ % সংিxy দ(েরর 
িহসাব 

িবভাগ/শাখার 
�ধান 

১০০%
(সব �দা)

ল�<মা=া ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%
অজ�ন ১০০%

৯.৩ িড িজটাল হািজরা 
িনি�তকরণ

তািরখ সংিxy দ(েরর 
এইচআর 

িবভাগ/শাখার 
�ধান

২৫.১১.২০১৯ ল�<মা=া - - ২৫.১১.২০১৯
অজ�ন ০১.০৭.১৯ - -

৯.৪ অি�িনব �াপণ 8ব,া 
তদারিককরণ

তািরখ সংিxy দ(েরর 
এইচআর 

িবভাগ/শাখার 
�ধান

২৫.১১.২০১৯ ল�<মা=া - - ২৫.১১.২০১৯
অজ�ন

৯.৫ কম �কত�া-কম �চারীেদর 
�0 ম�র কায �4ম িনধ �ািরত 
সমেয় স1Pকরণ

% সংিxy দ(েরর 
এইচআর 

িবভাগ/শাখার 
�ধান

১০০%
(সব �দা)

ল�<মা=া ১০০% ১০০% ১০০% ১০০%
অজ�ন ১০০%

১০ .১০ .   �� াচ ার�� াচ ার   চ চ �ারচ চ �ার   জgজg   �রc ার�রc ার   �দান�দান  ................... ...................৫৫   
১০.১ ‘��াচার �রcার 
�দান 

�দR �রcার ৩ তািরখ এইচআর 
িবভাগ

৩১.০৫.২০১৯ ল�<মা=া ৩১.০৫.২০১৯
অজ�ন ২০.০৬.২০১৯

১০.২ আওতাধীন/অধ�ন 
কায �ালেয় ‘��াচার �রcার 
�দােনর িনিমR ৩২১১১০১ 
�কােড  অথ � বরা� 

অথ � বরা�pত ২ তািরখ অথ � শাখা ৩০.০৬.২০১৯ ল�<মা=া ৩০.০৬.২০১৯
অজ�ন ১৬.০৬.২০১৯

১১.১১.   অথ �অথ �  বর া�বর া�  .................. ..................৩৩   
১১.১ ��াচার কম �-
পিরক�নায় অA� �9 িবিভP 
কায �4ম বা�বায়েনর জg 
বরা�pত অেথ �র আJমািনক 
পিরমাণ 

বরা�pত অথ � ৩ ল� 
টাকা 

অথ � শাখা ২ ল�<মা=া ১০ 
অজ�ন ১০

১২.১২.   প িরব ী� ণপিরব ী� ণ   ওও  k � ায় নk � ায় ন  ................... ...................৮৮

৪



১২.১ ইিজিসিব ক��ক �ণীত 
জাতীয় ��াচার �কৗশল 
কম �-পিরক�না, ২০১৯-২০ 
িব�<ৎ িবভােগ দািখল ও l 
l ওেয়বসাইেট 
আপেলাডকরণ 

�ণীত কম �-
পিরক�না 

দািখলpত ও 
আপেলাডpত

২ তািরখ Hনিতকতা 
কিম0/ 

�ফ াকাল পেয়w

০৩.০৭.২০১৯ ল�<মা=া ০৩.০৭.২০১৯
অজ�ন ০১.০৭.২০১৯

১২.২ িনধ �ািরত সমেয় 
H=মািসক পিরবী�ণ 
�িতেবদন িব�<ৎ িবভােগ 
দািখল ও l l ওেয়বসাইেট 
আপেলাডকরণ

H=মািসক 
�িতেবদন 
দািখলpত 

২ তািরখ এইচআর/ 
আইিস0

১৫.১০.২০১৯
১৫.০১.২০২০
১৫.০৪.২০২০
১৫.০৭.২০২০

ল�<মা=া ১৫.১০.২০১৯ ১৫.০১.২০২০ ১৫.০৪.২০২০ ১৫.০৭.২০২০

অজ�ন

১২.৩ আওতাধীন 
দ(র/সং,া (�েযাজ< ��ে=) 
ক��ক দািখলpত জাতীয় 
��াচার �কৗশল কম �-
পিরক�না ও পিরবী�ণ 
�িতেবদেনর ওপর 
িফড8াক �দান

িফড8াক 
সভা/কম �শালা 

অJিGত

৪ তািরখ Hনিতকতা 
কিম0/ 
�ফ াকাল 
পেয়w 

১০.১০.২০১৯
০৭.০৪.২০২০

ল�<মা=া ১০.১০.২০১৯ ০৭.০৪.২০২০

অজ�ন

৬-১০-২০১৯ ১১:৪২:৬
অ�ন �মার  সাহ া

8ব,াপনা পিরচালক, 8ব,াপনা পিরচালক এর  দ(র
ইেলি/িস0 �জনােরশন �কা1ান ী অব  ব াংলােদশ িলঃ (ই িজিসিব )

৬ -১০-২০১৯ ১২:২:৪১
�মাঃ আ� �হ ন া ফয়�ল হ ক

�জনােরল bােনজার  (এইচআরএম) (অিতির9 দািয়7), �জনােরল
bােনজার  (এইচআর) এর  দ(র

ইেলি/িস0 �জনােরশন �কা1ান ী অব  ব াংলােদশ িলঃ (ই িজিসিব )

৫


